INSTRUKCJA OBStUGI BAZY DANYCH PFT

Wszelkie uwagi dotyczace dziatania bazy prosimy kierowaé na e-mail: m.gawron@pft.org.pl
W przypadku pytan, prosimy o kontakt z Sekretarzem Zarzadu PFT Michatem Gawronem - tel. 604-640-305

1. Naadres m.gawron@pft.org.pl wyslij maila z petng nazwg swojego klubu wraz z miastem
Na konto PFT: 48 1500 1865 1218 6010 9435 0000
Polska Federacja Tanca, ul. Poniatowskiego 10, 05-400 Otwock

wptaé kwote wystarczajgcg na wykupienie potrzebnych licencji,

min. cztonka zwyczajnego (trener) i cztonka wspierajgcego (klub)

(w tytule przelewu podaj nazwe klubu, imie i nazwisko trenera + nr telefonu
3. Pootrzymaniu maila zwrotnego wejdz na strone www.pft.org.pl/wniosek

- kliknij w pole ,, - Wybierz nazwe klubu- "
- pojawi sie rozwijana lista klubow
- znajdz swoj klub i kliknij na jego nazwe
- wypetnij wszystkie pola wniosku
- zapisz w bezpiecznym miejscu swaj login i hasto
- zatwierdz klikajgc na ,, Wyslij wniosek”
- czekaj na maila potwierdzajgcego zgtoszenie klubu
- otrzymasz wiadomos¢ e-mail z linkiem potwierdzajgcym wystanie wniosku — kliknij w link
4. Po zatwierdzeniu wniosku przez administratora (zostaniesz o tym powiadomiony mailem)
wejdz na strone kluby.pft.org.pl
5. Wopisz swdj login i hasto i kliknij ,,Zaloguj”
6. Na samej gdrze, przy nazwie zespotu znajduje sie SALDO, kwota wptacona na konto PFT (pomniejszona o sktadke
cztonka wspierajgcego (klub). Przy kupowaniu dalszych licencji saldo automatycznie bedzie pomniejszane.
7. Najpierw dodaj trenera - z lewej strony kliknij na ,,+ Dodaj trenera”
- wypetnij pola ,,Imie” , ,,Nazwisko”, okresl ptec i kliknij ,,Zapisz i aktywu;j”
Trener zostat dodany do bazy - wyswietli sie lista wszystkich treneréw dodanych do bazy
8. Wykup licencje on-line trenera — po lewej stronie pod nagtéwkiem ,, TRENERZY” kliknij ,Lista licencji”
9. Zaznacz, ktéremu trenerowi chcesz wykupic licencje, zaznacz rodzaj licencji
10. Kliknij ,,Kup licencje” -> pojawi sie dodatkowe okienko — kliknij ,,Ok” w celu zatwierdzenia zakupienia licencji —
pojawi sie lista trenerow wraz z informacjg jakie majg wykupione licencje.
11. Dodaj tancerzy do Bazy
Doda¢ tancerzy mozesz na dwa sposoby:

- osobno kazdego tancerza  lub - zbiorczo importujgc przygotowany plik Excel
Sposéb pierwszy (kazdy tancerz osobno):

a) na niebieskim polu kliknij na ,Dodaj jednego tancerza”

b) wpisz imie, nazwisko, pesel

c) wybierz date urodzenia — kliknij w pole do wypetnienia (aby zmieni¢ miesigc i rok — kliknij na miesigci rok —
pojawi sie lista miesiecy w danym roku, kliknij jeszcze raz — pojawi sie przedziat lat; strzatkami mozesz zmienic
lata; nastepnie wybierz rok, miesigc i dziert wiasciwy dla daty urodzenia tancerza)

d) zaznacz ptec

e) wybierz trenera

f) kliknij ,Zapisz i aktywuj”

Tancerz zostat dodany do bazy — wyswietli sie lista wszystkich tancerzy dodanych do bazy.

Aby doda¢ kolejnego tancerza powtdrz podpunkty od a) do f)

Sposéb drugi (import z Excel’a wszystkich tancerzy):

- na niebieskim polu kliknij na , Lista osdb i import” a nastepnie ,Importuj z Excela” (znajdziesz tam krétka

instrukcje przygotowania prawidtowego pliku oraz szablon, ktory mozesz pobrac i wypetnic)

- po prawidtowym wypetnieniu pliku mozesz go importowac do bazy

- na dole strony kliknij ,, Wybierz plik” (guzik znajduje sie pod nagtowkiem ,Wybierz plik XLS z dysku”) — pojawi
sie okienko z mozliwoscig odnalezienia i wyboru pliku z twojego komputera



12.
13.
14.

- zaznacz wtasciwy plik i kliknij ,,Otwdrz” — jego nazwa pojawi sie przy guziku ,, Wybierz plik”

- wybierz trenera domyslnego

- kliknij ,,Podglad” — pojawi sie podglad listy tancerzy gotowych do importu

- kliknij ,,Importuj”

- poczekaj kilka sekund

- po poprawnym imporcie pojawi sie lista wszystkich tancerzy dodanych do bazy

Wykup licencje on-line tancerzom — po lewej stronie pod nagtéwkiem , TANCERZE” kliknij , Lista licencji”
Zaznacz, ktéremu tancerzowi chcesz wykupié licencje, zaznacz rodzaj licencji

Po zaznaczeniu odpowiednich licencji kliknij ,,Kup licencje” -> pojawi sie dodatkowe okienko — kliknij ,,Ok” w celu
zatwierdzenia zakupienia licencji — pojawi sie lista tancerzy wraz z informacjg jakie majg wykupione licencje.

JEZELI WPROWADZILAS/-ES TANCERZY DO BAZY — MOZESZ PRZEJSC DO REJESTRACII NA ZAWODY

INSTRUKCJA ZGtASZANIA TANCERZY NA ZAWODY

Wejdz na strone kluby.pft.org.pl

Zaloguj sie wpisujac swoje hasto i login

W lewej kolumnie pod nagtéwkiem ,Zgtoszenia na zwody” kliknij na ,Zgto$ swoich tancerzy”
— wyswietli sie lista zawodow

nazwa turnieju / czas trwania / ,,Deadline” (termin zgtoszen ) / Twoje zgtoszenie / Lista startowa / Rozwin/Zwin

4.

Woybierz turniej, na ktory chcesz dokonac rejestracji -> kliknij w jego nazwe lub kliknij ,Rozwin/Zwin”
— wyswietli sie lista kategorii danych zawodow
Woybierz kategorie, w ktérej chcesz dokonac rejestracji -> po prawej stronie kliknij przy wybrane] kategorii
na ,Zgtos swoich tancerzy” - wyswietli sie lista zawodnikdw, ktdrych mozesz zgtosi¢ w wybranej kategorii
ZGLOSZENIA
a) SOLO
e Aby zgtosi¢ konkretnego tancerza -> kliknij symbol plus ,+” przy jego nazwisku
— zostanie on przeniesiony na prawg strone
e  Kliknij ,,Zgtos” — jezeli wszystko jest poprawnie - tancerz zgtoszony zostanie objety zielong ramka*
— mozesz zgtaszac kolejnych tancerzy w tej kategorii lub wybrac inng kategorie klikajac ,,Zgtoszenia do innych
kategorii”
b) DUETY
e Aby zgtosi¢ DUET -> kliknij symbol plus ,+” przy zawodnikach ktorych chcesz zgtosi¢ w danej kategorii -
zostang przeniesieni na prawg strone
e  Kliknij ,,Zgtos” — jezeli wszystko jest poprawnie - tancerze zgtoszeni zostang objeci zielong ramkag*
— mozesz zgtaszac kolejnych tancerzy w tej kategorii lub wybrac inng kategorie klikajac ,,Zgtoszenia do
innych kategorii”
c) GRUPY i FORMACIE
oAby zgtosi¢ GRUPE lub FORMACIE -> kliknij symbol plus ,,+” przy zawodnikach ktérych chcesz zgtosic¢
w danej kategorii - zostang przeniesieni na prawag strone
e  Kliknij ,Zgtos” — po prawej stronie pojawi sie okienko — wpisz nazwe grupy/formacji -> kliknij
,Zapisz”
e Jezeli wszystko jest poprawnie - tancerze zgtoszeni zostang objeci zielong ramkag*
— mozesz zgtaszac kolejnych tancerzy w tej kategorii lub wybra¢ inng kategorie klikajgc ,,Zgtoszenia
do innych kategorii”

*Przy wszystkich kategoriach Show po kliknieciu ,,Zgtos” pojawi sie dodatkowe okienko,
w ktérym nalezy nadac tytut prezentacji.
* Przy grupach i formacjach dodatkowo nalezy wpisa¢ nazwe zespotu.



UWAGI:
- Mozesz usungc btednie zgtoszonego tancerza klikajgc przy jego nazwisku symbol minus ,,-”
- W kategoriach duety, grupy, formacje w nalezy wybraé wszystkich tancerzy, ktérzy biorg udziat w danej prezentacji.
- Zgtoszenie mozna réwniez wyeksportowac do pliku Excel.
- Na stronie z listg zawoddow mozesz dodatkowo:
a) wygenerowac podglad swojego zgtoszenia klikajgc ,, Twoje zgtoszenie” — pojawi sie lista wszystkich zgtoszonych
prezentacji oraz podsumowanie optaty startowe;j. Kliknij ,Powrét”, aby powrdcié do listy zawodow.
b) Klikajgc na , Lista startowa” pojawig sie wszystkie zgtoszone prezentacje na dane zawody. Kliknij ,,Powrét”,
aby powrdcié do listy zawodow.
- Jezeli tancerz nie posiada nr pesel nalezy podac nr paszportu



